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WPROWADZENIE

Polityka Ochrony Danych Osobowych zwana dalej Politykg RODO jest dokumentem
wewnetrznym w FUNDACJI DCU okre$lajgcym reguly przetwarzania danych
osobowych.

Dokument zawiera informacje o zabezpieczeniach, dlatego jest dokumentem
poufnym. Tres¢ dokumentu lub jego wybrane elementy moga zostaé
udostepnione innym podmiotom po zawarciu umowy o zachowaniu poufnosci.

Polityka RODO zawiera informacje niezbedne dla wtasciwego rozpoznania procesow
przetwarzania danych, wprowadzenia adekwatnych rozwigzan organizacyjno -
technicznych zwigzanych z przetwarzaniem danych i ich ochrong, informowania oséb
zainteresowanych o przetwarzaniu danych osobowych, monitorowana poziomu
ochrony danych, a w razie zaistnienia takiej potrzeby przedsiewziecia odpowiednich
srodkéw w celu zminimalizowania ryzyka/niebezpieczenstwa naruszenia tych danych.

Polityka RODO wytycza rowniez reguly postepowania w zakresie zarzgdzania
dostepem do proceséw przetwarzania danych oraz osobami w procesie tym
uczestniczgcymi, okres$la osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo danych
osobowych oraz reguty reagowania na ewentualne incydenty dotyczgace danych
osobowych.

Z trescig niniejszego dokumentu powinny byé zapoznane wszystkie osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, ktére z uwagi na zakres
wykonywanych obowiazkow i czynnosci maja dostep do danych osobowych.

Osoby odpowiedzialne w Fundacji DCU za nadzér nad ochrong danych
osobowych sa zobowigzane dotozy¢ staran, aby przyjete reguly ochrony
danych osobowych byly stosowane i przestrzegane przez czionkéw organéw
Fundacji, partneréw, wolontariuszy, osoby zaangazowane w dziatalnos¢ Fundacii.

Polityka RODO opracowana zostata na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,
ze szczegbélnym uwzglednieniem przepisbw Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) ktére weszto w zycie dnia 25.05.2018r.



1. WYKAZ PODSTAWOWYCH SKROTOW

ADO - Fundacja DCU wpisana do Rejestru Stowarzyszen Krajowego Rejestru Sadowego pod
nr 0000885138 z siedzibg we Wroctawiu (53 — 332), przy ul. Powstancéw Slaskich 9. Funkcije
ADO w Fundacji DCU wykonuje zarzad Fundacji.

DANE OSOBOWE - dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej ("osobie, ktorej dane dotyczg"); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdorg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegolnych czynnikow okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczna,
ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne;.

FUNDACJA - Fundacja DCU

IOD — osoba odpowiedzialna za sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
przepisami RODO. Jezeli osoba taka nie zostata powotana, wszystkie zadania 10D zapisane
w tym dokumencie peini ADO czyli zarzagd Fundacii.

WOLONTARIUSZ - osoba fizyczna, ktéra ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje
Swiadczenia na rzecz Fundaciji, opiekun prawny niepetnoletniego wolontariusza.

DARCZYNCA - osoba fizyczna, osoba prawna, jak réwniez jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej, ktdra zobowigzata sie do bezptatnego swiadczenia na rzecz
Fundaciji.

PARTNER - osoba fizyczna, osoba prawna, jak réwniez jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowos$ci prawnej, z ktérg Fundacja wspoétdziata w celu realizacji celéw
statutowych Fundaciji.

OSOBA ZAANGAZOWANA W DZIALALNOSC FUNDACJI lub OSOBA - osoba fizyczna,
osoba prawna, jak rowniez jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawne;j
ktéra w jakiejkolwiek formie wspiera lub moze wesprze¢ dziatalnos¢ Fundacji, takze
wolontariusz, darczynca, partner.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH - przetwarzanie oznacza operacje lub zestaw
operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

ZBIOR DANYCH OSOBOWYCH - zbiér danych oznacza uporzadkowany zestaw danych
osobowych dostepnych wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten
jest scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.

RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r.
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

ZBIOR DANYCH - posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze danych osobowych,
ktére sg dostepne wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.



PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzanie jest zgodne z prawem wytgcznie w przypadkach, gdy spetniony jest co najmniej
jeden z ponizszych warunkow:

a) osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

C) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze;

d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane
dotyczg, lub innej osoby fizycznej;

e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym;

f) przetwarzanie jest niezbedne do celdéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgce ochrony
danych osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest dzieckiem.

Zasady przetwarzania danych

1.1. Zasada ograniczenia celu

Dane osobowe muszg by¢ zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych
celach i nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami. Takimi celami mogag
by¢ zawarcie umowy darowizny, wykonywanie wolontariatu, wspotdziatanie w realizacji
celow statutowych Fundacji, wspélne realizowanie projektéw i in.

1.2. Zasada minimalizacji danych

Przetwarzane dane osobowe muszg by¢ ograniczone do tego, co niezbedne do celéw, w
ktorych sg przetwarzane. Niedozwolone jest zbieranie danych, ktére nie sg zwigzane z
realizacjg celow statutowych Fundacji.

1.3. Zasada prawidtowosci danych

Dane osobowe muszg by¢ prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podjg¢
dziatania, aby dane osobowe, ktére sg nieprawidiowe zostaty usuniete lub sprostowane.

1.4. Ograniczenie przechowywania

Dane osobowe muszg by¢ przechowywane przez okres nie diuzszy, niz jest to niezbedne
do celow, w ktérych dane te sg przetwarzane. Administrator przetwarza dane przez okres
przedawnienia roszczen wynikajacych z zawartych umow, rozliczenia projektow,
archiwizacji dokumentow, przez okresy wymagane przepisami o rachunkowosci.

Prawa oso6b, ktérych dane dotycza

1.1. Prawo dostepu do danych

Jest to uprawnienie osoby do dostepu do danych na swdj temat oraz do informacji o
procesie ich przetwarzania. Kazda osoba ma prawo poprosi¢ o zestawienie zawierajace
wykaz jej danych osobowych przetwarzanych w Fundacji.



1.2. Prawo do sprostowania danych osobowych

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo w kazdym momencie zadac¢ sprostowania
nieprawidtowych danych o sobie.

1.3. Prawo do bycia zapomnianym

Jest to prawo do usuniecia danych osobowych. Prawo to, co do zasady moze byc¢
zrealizowane wobec potencjalnych wspotpracownikéw, partneréw i in., ktérych dane sag
zbierane w celach marketingowych, ktérzy nie zawarli umowy o wolontariat, nie
wspotpracowali z Fundacjg, nie byli darczyncami i in. W przeciwnym razie zgdanie nie to
nie moze zosta¢ zrealizowane do uptywu okresu legalnego przetwarzania danych.

1.4. Prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingowych

Po zitozeniu takiego sprzeciwu, dalsze przetwarzanie danych osobowych w celach
marketingowych jest niedozwolone.

1.5. Prawo do przenoszenia danych

Jest to prawo uzyskania wszystkich swoich danych osobowych w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie, nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Prawo to
polega na uzyskaniu tresci przetwarzanych danych w formie elektronicznej, chodzi o dane
ktére przekazata osoba i ktére przetwarzamy w systemie informatycznym.

1.6. Prawo do cofniecia zgody

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w kazdym czasie moze zosta¢ wycofana.
Wycofanie zgody nie powoduje niewaznosci wczesniej przetwarzanych danych.

1.7. Prawo niepodlegania automatycznej decyzji, w tym profilowania

Prawo, by nie podlegaé decyzji, ktéra opiera sie wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu i wywotuje wobec osoby skutki prawne

1.8. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

W przypadku uznania, ze dane osobowe mogty zostaé naruszone, kazdy ma prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego.



2. PODSTAWOWE ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH:

2.1. Przetwarzanie danych osobowych w Fundacji odbywa sie w formie tradycyjnej:
kartotekach, skorowidzach, wykazach itp. oraz w systemach informatycznych.

2.2. ADO podejmuje dziatania organizacyjne, techniczne oraz stosuje $rodki
ochrony fizycznej, $rodki sprzetowe i informatyczne w celu nalezytego
zabezpieczenia danych osobowych.

2.3. Fundacja nie powotuje 10D. Wszystkie zadania okreslone w niniejszym
dokumencie sprawuje ADO.

2.4. Wszelkie nieprawidtowosci dotyczace bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych powinny zostaé niezwtocznie zgtoszone ADO.

2.5. Przetwarzanie danych osobowych w Fundacji odbywa sie wytgcznie na
polecenie ADO, w zakresie udzielonego przez ADO upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem sytuaciji kiedy podjecie czynnosci przetwarzania
danych osobowych wymagajg przepisy prawa.

2.6. Osoby przetwarzajgce dane osobowe zobowigzane sg do zachowania danych
osobowych w tajemnicy, obowigzek ten ma charakter bezterminowy i istnieje mimo
ustania stosunku pracy.

2.7. W Fundaciji przestrzega sie praw przystugujgcych osobie, ktérej dane osobowe
dotycza, w tym celu m.in. wdraza sie odpowiednie procedury informacyjne.

2.8. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotowi trzeciemu moze
nastgpi¢ wytgcznie na podstawie umowy o przetwarzanie danych osobowych
stanowigcej odrebny dokument lub element kontraktu.

2.9. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytgcznie uprawnionym do tego
podmiotom.

2.10. ADO prowadzi sie Rejestr czynnosci przetwarzania danych, w ktérym okresla
sie m.in. cele przetwarzania danych, kategorie oséb ktorych dane dotyczg, kategorie
danych osobowych, kategorie odbiorcow, planowane terminy usuniecia danych oraz
stosowane w danym przypadku $rodki organizacyjne i techniczne.

2.11. Ustala sie zasady monitorowania ochrony danych osobowych i reagowania na
ewentualne naruszenia, rejestrujgc wszystkie incydenty w ewidencji.



3. STRUKTURA ZABEZPIECZEN

3.1.

a.

b.

Srodki organizacyjne

Fundacja przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,
Nadzor nad bezpieczehstwem danych osobowych w Fundacji sprawuje ADO
lub osoba przez niego do tego upowazniona.
Osoby zaangazowane przy przetwarzaniu danych osobowych zostang
zaznajomione z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.
Przetwarzania danych osobowych dokonywaé mogg tylko pisemnie
upowaznione do tego osoby. Potwierdzone jest to stosowanym oswiadczeniem.
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydawane jest Scisle
zwigzane z zakresem obowigzkéw przydzielonych danej osobie.
Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zostang
zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy. Potwierdzone jest to stosowanym
oswiadczeniem.
Fundacja pobiera od oséb tylko te dokumenty i dane ktére sg niezbedne do
realizowania zadan zwigzanych ze wspétpraca.
Fundacja gromadzi wytgcznie te dane osobowe, ktére sg niezbedne to realizacji
zadan wynikajgcych z realizacji celéw statutowych i biezgcej dziatalnosci
Fundaciji.
Dane adresowe jak: email, telefon, adresy korespondencyjne sg utrzymywane
w aktualnym stanie i uaktualniane na wniosek osoby. Niepoprawne dane
adresowe mogg narazi¢ Fundacje na przekazanie danych osobowych w
niepowotane rece.
Mozliwy jest kontakt z osobg za pomocg poczty elektronicznej lub telefonicznie
pod warunkiem iz:
e 0soba wczesniej zgodzita sie na kontakt za pomocg takiego medium,
e 0soba przekazata adres email lub numer telefonu na ktéry nalezy sie
z nim kontaktowac.
W pracy Fundaciji stosuje sie polityke czystych biurek tj.: na biurku znajdujg sie
wytgcznie te dokumenty ktére stuzg obstudze aktualnej sprawy.
Od oséb zaangazowanych w dziatalno$¢ Fundaciji pobiera sie oswiadczenie o
powierzeniu Fundaciji przetwarzania danych osobowych w celu realizacji zadan
zwigzanych z jej dziatalnoscig. Niezbedne jest stosowne oswiadczenie.

Srodki ochrony fizycznej

Dostep do pomieszczen w ktorych przetwarzane sg dane osobowe odbywa sie
przez osoby do tego upowaznione.

Zbiory danych osobowych w formie papierowej przechowywane sg w
zamknietej szafie,

Kopie zapasowe/archiwalne zbiory danych osobowych sg przechowywane w
zamknietej szafie lub zabezpieczane w sposob uniemozliwiajgcy do nich dostep.
Dokumenty zawierajgce dane osobowe po ustaniu przydatnosci sg niszczone
w sposoOb mechaniczny za pomocg niszczarek dokumentow.

Monitory komputerow, na ktérych sg przetwarzane dane osobowe ustawione sg
w sposob uniemozliwiajgcy wglad osobom postronnym w przetwarzane dane.

Srodki sprzetowe, infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej

Kazda informacja przekazywana drogg elektroniczng zawiera ponizszg lub
podobng klauzule:



3.4.

» 1a wiadomo$c¢ zawiera informacje poufne i jest przeznaczona wytgcznie dla wymienionej
osoby. Jedli nie jestes wymienionym adresatem tej wiadomosci, nie powiniene$ jej
rozpowszechniac, rozsytac ani kopiowac. Prosimy o natychmiastowe powiadomienie, za
posrednictwem poczty elektronicznej, nadawcy o pomytkowym otrzymaniu tej wiadomosci
i usuniecie jej z komputera. Jesli nie jeste$ zamierzonym odbiorcg tej wiadomosci,
informujemy, ze jej ujawnianie, kopiowanie, przesytanie lub podejmowanie jakichkolwiek
dziatan w zwigzku z trescig tej wiadomoSsci jest surowo wzbronione.”

Systemy w ktérych przetwarza sie dane osobowe sg zabezpieczone przed

skutkami awarii powstatych w wyniku zaniku pradu.

Komputery na ktorych przetwarzane sg dane zabezpieczone sg przed

niepowotanym dostepem za pomocg haset dostepu i screen-saverow

blokujgcych ekran.

Dostep do kazdego komputera chroniony jest hastem sktadajgcym sie z 8

znakow, w tym co najmniej jednej duzej i matej litery oraz jednego znaku

specjalnego. Hasto wymaga kazdorazowej zmiany jesli zmieni sie uzytkujgcy

go pracownik lub bedzie zachodzita uzasadniona podstawa do przypuszczenia,

iz w posiadanie hasta weszly osoby trzecie.

Komputer wyposazony jest w system operacyjny wspierany ze strony

bezpieczenstwa przez producenta, poprawki sg wgrywane.

Na komputerze zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe oraz/lub

antyspamowe zapewniajgce skanowanie w celu wykrycia szkodliwego

oprogramowania. Definicje wiruséw sg aktualne i wgrywane.

Dostep do kont pocztowych odbywa sie za pomocg SSL i TLS takze przy

wysyfaniu poczty.

Zasady korzystania z komputeréw przenosnych

a. Fundacja nie posiada komputeréw przenosnych.

Wykonywanie przeglgdéw i konserwacji systeméw informatycznych

Przeglady i konserwacje systemow informatycznych wykonywane sg w
terminach okreslonych przez producenta sprzetu lub oprogramowania. Jezeli
zalecenia takie nie zostaty okreslone przez producenta, czynnosci te
wykonywane sg nie rzadziej niz raz w roku.

Jezeli prace o ktéorych mowa w pkt a. bedg zlecane osobom trzecim ADO
powinien ustali¢c szczegbétowy zakres przeglagdow i zabiegdw konserwacyjnych
przed ich zleceniem oraz odebra¢ od zleceniobiorcy oswiadczenie o
przestrzeganiu ochrony danych osobowych i tajemnicy przedsiebiorstwa.

ADO prowadzi ewidencje przegladow i konserwacji systemoéw informatycznych.
Wzér ewidencji przegladéw i konserwacji systemow informatycznych zawarty
jest w zatgczniku.



4. PROCEDURA ZARZADZANIA UZYTKOWNIKAMI | DOSTEPEM DO DANYCH
OSOBOWYCH.

4.1. Przetwarzanie danych osobowych w Fundacji odbywa sie wylgcznie na
polecenie ADO, w zakresie udzielonego przez ADO upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem sytuaciji kiedy podjecie czynnosci przetwarzania
danych osobowych wymagajg przepisy prawa.

4.2. Podstawg przetwarzania danych osobowych w imieniu i na rzecz ADO jest
imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, okreslajgce osobe
upowazniong, zakres przetwarzania przez nig danych osobowych, pouczenie o
obowigzku zachowania tajemnicy danych osobowych i stosowanych $rodkow
zabezpieczen, oraz odpowiedzialnosci za naruszenie ww. obowigzkow.

4.3. Kazda przedsiewzieta czynno$¢ przetwarzania danych osobowych powinna
by¢ zgodna z upowaznieniem do przetwarzania danych, Politykg RODO oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.

4.4. Osoba upowazniona do przetwarzania danych potwierdza na dokumencie
Upowaznienia fakt udzielenia jej umocowania i sktada o$wiadczenie, ze zapoznata
sie z Politykg RODO oraz ze zostata poinformowana o obowigzku zachowania w
tajemnicy danych.

45. W razie cofniecia upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
pracownik traci uprawnienie do przetwarzania danych i nie moze podejmowac
zadnych czynnosci wobec uprzednio przetwarzanych danych osobowych.

4.6. Jezeli pracownik, ktéremu cofnieto upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych wykonywat operacje przetwarzania danych na zbiorach prowadzonych w
systemie elektronicznym, ADO zmienia hasta dostepu do systemow zabezpieczen
zbioréw oraz elektroniczne kody dostepy do pomieszczen i miejsc przechowywania
zbiorow.

4.7. Wzor oswiadczenia o zapoznaniu sie¢ z Politykg RODO znajduje sie w
zatgczniku.

4.8. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych znajduje sie w
zatgczniku.



5. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

5.1. ADO jest zobowigzany do powotania IOD jezeli gtdbwna dziatalnos¢ jego lub
podmiotu przetwarzajgcego polega na:

4 operacjach przetwarzania, ktére ze wzgledu na swéj charakter, zakres
lub cele wymagaija regularnego i systematycznego monitorowania osob,
ktorych dane dotycza, na duzg skale tj. w szczegolnosci dotyczg duzej
liczby oséb, duzej ilosci danych lub kategorii danych, dtugiego okresu
przetwarzania danych;

v przetwarzaniu na duzg skale szczegdélnych kategorii danych osobowych,
ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub swiatopogladowe, przynaleznos$¢ do zwigzkow
zawodowych oraz przetwarzaniu danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania o0soby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji
seksualnej tej osoby, oraz danych osobowych dotyczgcych wyrokéw
skazujgcych i naruszen prawa.

5.2. Poza sytuacjami wskazanymi wyzej ADO moze powotac¢ |OD.

5.3. ADO dokonuje zgtoszenia IOD do organu nadzoru, nie pézniej niz w terminie
14 dni od dnia jego powotania. W zgtoszeniu ADO wskazuje swojg nazwe i adres
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej; numer identyfikacyjny REGON; imie
i nazwisko IOD oraz adres jego poczty elektronicznej lub numer telefonu.

5.4. Do obowigzkéw IOD nalezy:

v informowanie ADO, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktérzy przetwarzajg dane osobowe, 0 spoczywajgcych na nich
obowigzkach;

v monitorowanie przestrzegania przepisow zwigzanych z ochrong danych
osobowych;

4 szkolenie pracownikdw przetwarzajgcych dane osobowe oraz

podejmowanie  innych, koniecznych dziatah  zwiekszajgcych
Swiadomos$c¢ w zakresie bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;

4 udzielanie na zgdanie ADO zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz monitorowanie wykonania oceny;

4 wspotpraca z organem nadzorczym;

4 petnienie funkcji punktu kontaktowego w rozumieniu art. 39 ust 1e)
RODO;

v prowadzenie wykazow i ewidencji o ktdorych mowa w Polityce RODO;

4 inne obowigzki zastrzezone w Polityce RODO do zadan 10D.

5.5. 10D jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich danych w
posiadanie ktérych wszedt w zwigzku z powierzonymi mu obowigzkami, w
szczegolnosci w zakresie danych osobowych oraz wszelkich innych informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Ilub objetych klauzulg poufnosci.
Obowigzek ten istnieje pomimo ustania wykonywania obowigzkéw 10D.

5.6. Jezeli Fundacja nie powotuje 10D, wtedy obowigzki opisane w niniejszym
rozdziale wykonywane sg przez ADO
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6. PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA,.

6.1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wyrazana jest w formie pisemnej
lub na innym trwatym nosniku informac;i.

6.2. Z zastrzezeniem sytuacji, pozyskiwania danych osobowych w sposoéb inny niz
od osoby ktérej dotycza, zgoda na przetwarzanie danych osobowych wyrazana jest
przy jednoczesnym poinformowaniu osoby o zakresie pozyskiwanych danych oraz
przystugujgcych tej osobie prawach.

6.3. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych przechowywana jest wraz z
umowa, a jezeli umowa nie byta zawierana w odrebnej ewidencji.

6.4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych osoby ktéra nie ukonczyta 18 roku
zycia powinna by¢ wyrazona lub potwierdzona przez osobe sprawujgcg wiadze
rodzicielska lub opieke nad tg osoba.

6.5. Osoba ktérej dane dotyczg, ma prawo dostepu do jej danych osobowych.

6.6. 10D bez zbednej zwioki, nie pézniej niz w terminie miesigca od otrzymania
zgdania od osoby wskazujgcej na przetwarzanie jej danych osobowych, udziela
informaciji o podjetych dziataniach lub informuje ja 0 powodach niepodjecia dziatah
oraz o mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego i skorzystania ze
srodkéw ochrony prawnej przed sgdem.

6.7. W razie potrzeby termin, na udzielenie informacji mozna przedtuzy¢ o kolejne
dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zadan, przy
czym w takim przypadku IOD w terminie miesigca od otrzymania zgdania informuje
osobe, ktorej dane dotyczg o przedtuzeniu terminu i jego przyczynach.

6.8. ADO dostarcza osobie, ktérej dane dotyczg kopie danych osobowych
podlegajgcych przetwarzaniu; za wszelkie kolejne kopie o ktére zwrdci sie osoba,
ADO moze pobra¢ adekwatng optate. Jezeli osoba ktérej dane dotyczg, zwraca sie
o0 kopie drogg elektroniczng i nie zaznaczy inaczej, informacji udziela sie drogg
elektroniczna.

6.9. Jezeli zadania osoby ktérej dane dotyczg sg ewidentnie nieuzasadnione lub
nadmierne, zwlaszcza na swoj ustawiczny charakter ADO moze od udzielonej
informacji pobra¢ adekwatng optate lub odméwi¢ podjecia dziatan w zwigzku z
zgdaniem.

6.10. Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg ma prawo ztozenia sprzeciwu. Jezeli
osoba ktorej dane dotyczg wniesie sprzeciw wobec przetwarzania jej danych dla
celow marketingu bezposredniego, nie wolno dalej przetwarzac jej danych w tym celu.

6.11. Na zadanie osoby ktorej dane dotyczg, ADO ma obowigzek bez zbednej zwtoki
usung¢ dane osobowe.

6.12. Zgdanie usuniecia danych nie pozbawia ADO prawa do przetwarzania danych
w zakresie w jakim jest to niezbedne m.in. do: do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen oraz korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji.

6.13. IOD poinformuje o sprostowaniu lub usunigciu danych osobowych lub
ograniczeniu przetwarzania, kazdego odbiorce ktéremu ujawniono dane, chyba ze
okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagac¢ niewspotmiernie duzego wysitku.
Jednoczesnie — jesli zazgda tego osoba, ktérej dane dotyczg 10D poinformuje jg o
tych odbiorcach.
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7. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

7.1.
7.2.

7.3.

ADO moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotowi trzeciemu.

Podstawg powierzenia przetwarzania danych jest umowa. Umowa powierzenia
moze stanowi¢ samodzielny dokument lub czes¢ kontraktu w zwigzku z
realizacjg ktérego nastepuje powierzenie przetwarzania danych.

Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych okresla: przedmiot
i czas trwania przetwarzania, charakter icel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych oraz kategorie oséb, ktorych dane dotyczg, obowigzki i prawa ADO
i podmiotu przetwarzajgcego oraz zasady korzystania z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego.

8. PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO

8.1.

8.2.

8.3.

Przekazywanie danych osobowych do panstw nalezgcych do Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, w tym UE nie jest uwazane za przekazywanie
danych osobowych do panstwa trzeciego.

W przypadku przekazywania danych osobowych do panstwa spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub do organizacji miedzynarodowej,
przekazanie takie moze nastgpi¢, gdy Komisja Europejska stwierdzi, ze
panstwo to, terytorium lub okreslony sektor lub okreslone sektory w tym
panstwie lub dana organizacja miedzynarodowa zapewniajg odpowiedni
stopien ochrony.

W kazdym innym przypadku niz wskazany w pkt 7.1.2 zastosowanie majg
przepisy art. 44 — 49 RODO.

9. REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH

9.1.

I0OD prowadzi Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych i weryfikuje,

czy wiasciwe rejestry czynnosci przetwarzania danych prowadzg podmioty
przetwarzajgce, ktérym powierzono przetwarzanie.

9.2.
9.3.
9.4.

Rejestr ma forme pisemna.
I0OD obowigzany jest udostepni¢ Rejestr na zgdanie organu nadzorczego.

Wz6r rejestru czynnosci przetwarzania danych znajduje sie w zatgczniku.
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10. STWIERDZENIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

10.1. W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek przypadku naruszenia ochrony
danych osobowych 10D niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 24 h zgtasza ten fakt
ADO.

10.2. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, 10D bez
zbednej zwitoki, w miare mozliwosci nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po
stwierdzeniu naruszenia zgtasza je organowi nadzorczemu, chyba Ze jest mato
prawdopodobne aby naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub
wolnosci oséb fizycznych. Jezeli 10D zgtosit naruszenie danych osobowych z
przekroczeniem terminu do zgtoszenia dotgcza wyjasnienie przyczyn opoznienia.

10.3. O naruszeniu ochrony danych osobowych mogacych powodowaé wysokie
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, 10D bez zbednej zwioki
informuje osobe ktorej dotyczylo naruszenie. Zawiadomienie nie jest wymagane,
jezeli ADO: wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne srodki ochrony i srodki
te zostaly zastosowane do danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;
zastosowat srodki eliminujgce prawdopodobienstwa wysokiego ryzyka naruszania
praw lub wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg badz jezeli powiadomienie wymagatoby
niewspoétmiernie duzego wysitku. W takim przypadku ADO wyda komunikat publiczny
lub zastosuje inny podobny $rodek.

10.4. Kazdy przypadek naruszenia danych odnotowywany jest w Rejestrze
incydentow.

10.5. Wz6ér rejestru incydentow znajduje sie w zatgczniku.

11. POSTANOWIENIA KONCOWE

11.1. W sprawach nieuregulowanych w Polityce zastosowanie majg przepisy RODO
oraz przyjete przepisy krajowe.

16 stycznia 2025r.

(Ryszard Hotubniak — Prezes Zarzgdu Fundacji DCU) (Anna Naruszewicz — cztonek Zarzgdu Fundacji DCU)
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Zat. Nr 1

KLAUZULA RODO

(ZASADY PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ FUNDACJE DCU)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej ,RODQO”, informujemy, iz:

1.  Administrator. Administratorem danych osobowych jest FUNDACJA DCU z siedzibg
we Wroctawiu (53-332), przy ul. Powstancéw Slgskich 9, wpisana do Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem 0000885138, REGON 388232876, NIP
8992893949.

2.  Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania®.

o Dane sg przetwarzane w procesie wykonywania wolontariatu na rzecz Fundacji
DCU oraz w zwigzku z realizacjg praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy o
wolontariacie. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 RODO:
lit. a (zgoda na przetwarzanie danych osobowych), b (wypetniania prawnych
obowigzkoéw cigzacych na administratorze), ¢ (przetwarzanie jest niezbedne dla
celéow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora w zakresie dziatalnosci statutowej).

o Dane sg przetwarzane w procesie wykonywania umowy darowizny na rzecz
Fundacji DCU. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
RODO: lit. a (zgoda na przetwarzanie danych osobowych), b (wypetniania
prawnych obowigzkéw cigzgcych na administratorze), ¢ (przetwarzanie jest
niezbedne dla celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora w zakresie dziatalnosci statutowe;j).

o Dane Partnera/lOsoby Zaangazowanej w Dziatalnosé Fundacji s3g
przetwarzane w procesie wspoidziatania przy realizacji celow statutowych
Fundacji. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 RODO: lit.
a (zgoda na przetwarzanie danych osobowych), b (przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba), ¢ (wypetniania prawnych
obowigzkoéw cigzgcych na administratorze), d (realizacja prawnie uzasadnionych
intereséw administratora - marketing, promocja i budowanie wizerunku Fundacji,
propagowanie dziatan Fundacji, pozyskiwania wsparcia w projektach
realizowanych przez Fundacje, realizacja celéw statutowych Fundacji).

3. Kategorie przetwarzanych danych. Przetwarzanie danych osobowych moze
obejmowac: imie i nazwisko, nr PESEL, nr dowodu osobistego, adres zamieszkania,
adres e-mail, nr tel., imiona rodzicéw, nazwisko panienskie matki, miejsce urodzenia,
informacje o karalnoéci, informacje z Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym, imie i nazwisko opiekuna prawnego oraz jego adres zamieszkania, adres
e-mail, nr tel.

4.  Odbiorcy danych. Dane osobowe mogg by¢é przekazywane podmiotom
wspotpracujgcym z Administratorem w zakresie realizacji celow statutowych



Administratora  w tym: fundacjom, stowarzyszeniom, spétkom, placéwkom
edukacyjnym, partnerom, i innym oraz podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe w
imieniu administratora m.in. podmioty zapewniajac obstuge ksiegowa, organizacyjna,
prawng, marketingowa, informatyczng i podobna.

5. Przekazywanie do panstw trzecich. Dane nie bedg przekazywane do Panstw
trzecich.

6. Okres przechowywania. Dane osobowe bedg przechowywane do czasu wygasniecia
roszczen zwigzanych z tgczgcym strony stosunkiem prawnym oraz ustania cigzgcych
na administratorze obowigzkéw prawnych.

7. Prawa podmiotu uprawnionego. Osoba posiada prawo dostepu do danych
osobowych i aktualizacji danych, prawo sprostowania danych, ograniczenia
przetwarzania danych, cofniecia zgody na przetwarzanie danych bez wptywu na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem oraz prawo do zgdania usuniecia danych osobowych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8. Informacja o dobrowolnosci/obowigzku podania danych. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla podjecia wspétpracy z Fundacjg DCU.

9. Prawo skargi. Na przetwarzanie danych osobowych przystuguje prawo wniesienia
skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10.  Profilowanie. W ramach realizowanego przetwarzania nie wystepuje profilowanie.

Oswiadczam, ze otrzymatem dokument pn. KLAUZULA RODO (ZASADY PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ FUNDACJE DCU).

* zaznaczy¢ wtasciwe

Data, czytelny podpis



Zat. Nr 2

DANE ADMINISTRATORA:

NAZWA: ...
ADRES: ...,
EWIDENCIA PRZEGLAD()W | KONSERWACJI SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
Lp. | Imiei Nazwisko Date wykonania Zakres wykonanych czynnosci
osoby przegladu lub
przeprowadzajacej | konserwacji
przeglad lub

konserwacje




Zat. Nr 3

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisSanaly .........cooiiiii oswiadczam, ze zapoznatam/tem sie

imig i nazwisko

z Politykg Ochrony Danych Osobowych obowigzujgcymi w Fundacji DCU i rozumiem ich tres¢.

Zobowigzuje sie przestrzega¢ wszystkich wskazanych w Polityce Ochrony Danych
Osobowych zasad, w tym dotyczgcych postepowania z danymi osobowymi, stosowanymi
Srodkami  zabezpieczen, powiadamiania  os6b  wtasciwych o  zauwazonych

nieprawidtowosciach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow zabezpieczen
danych osobowych stosowanych przez Fundacje DCU zaréwno w okresie zatrudnienia, jak

réwniez po jego ustaniu.
Jestem $wiadomy, ze naruszenie bezpieczenstwa danych osobowych oraz danych

osobowych moze stanowi¢ podstawe odpowiedzialnosci stuzbowej zwigzanej z naruszeniem

obowigzkow pracowniczych, odpowiedzialnosci cywilnej oraz karne;.

Miejscowos¢ Imie i Nazwisko



Zatl. Nr 4

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zdniem ... upowazniam Panig/Pana ...
do przetwarzania danych osobowych nastepujgcych zbioréw:
L R
w zakresie: w zakresie:
[l wglad 1 wglad
[l wprowadzenie "I wprowadzenie
[l modyfikacja "1 modyfikacja
[] usuwanie 1 usuwanie
[1 archiwizowanie (1 archiwizowanie
[l przechowywanie 1 przechowywanie
[l pobieranie | pobieranie
[] udostepnianie [l udostepnianie
2 A
w zakresie: w zakresie:
0 wglad 0 wglad
[J wprowadzenie 1 wprowadzenie
J modyfikacja 0 modyfikacja
(1 usuwanie 1 usuwanie
(1 archiwizowanie 71 archiwizowanie
[J przechowywanie [ przechowywanie
[J pobieranie [ pobieranie
[ udostepnianie J udostepnianie

Zobowigzuje Panig/Pana do: przestrzegania SODO i obowigzujgcych przepiséw prawa w
zakresie ochrony danych osobowych; zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposobéw
zabezpieczenia danych osobowych stosowanych w Fundacji DCU zaréwno w okresie trwania
zatrudnienia/$wiadczenia ustug, jak i po jego ustaniu.

Miejscowos¢ Imie i Nazwisko

Ja nizej podpisanaly ..........ccoiiiiiiiiii oswiadczam, ze rozumiem tresc
udzielonego mi Upowaznienia i zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci przetwarzania
danych osobowych na podstawie i w granicach udzielonego mi Upowaznienia.

Miejscowosé Imie i Nazwisko



Zat. nr5

DANE ADMINISTRATORA:

NAZWA: ...
ADRES: ...,
REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH - ADMINISTRATOR
Lp. | Nazwa Cel Opis kategorii Kategorie Kategorie Informacja czy dane Zastosowane srodki
zbioru przetwarzania 0s6b ktérych przetwarzanych odbiorcow osobowe beda techniczne i
danych dane dotycza danych danych przekazywane do panstwa organizacyjne jesli
osobowych trzeciego lub organizacji odbiegajq one od

miedzynarodowej

przyjetych w firmie




Zat. Nr 6

DANE ADMINISTRATORA:

NAZWA: coovvvvenrereeressasessassssssinenes
ADRES: ...oii e
REJESTR INCYDENTOW
Lp. Opis Osoba Data zgtoszenia Niezgodnos¢ Osoba Dziatania naprawcze w tym | Ocena skutkéw
incydentu zglaszajaca odpowiedzialna okres ich wdrozenia dziatan

naprawczych
wraz z data
weryfikacji
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